
Создание пакета документа
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Чтобы создать пакет документов в idocs, необходимо нажать на кнопку 
“Создать” в левом верхнем углу и выбрать “Пакет документов”. (Рис. 1)

После требуется ввести данные о пакете документов и нажать 
“Сохранить и продолжить”. (Рис. 2)

Далее необходимо прикрепить файлы в ваш пакет документов, загрузив 
их с компьютера, и сохранить изменения. (Рис. 3)

После загрузки всех необходимых документов нужно нажать на кнопку

“Сохранить и продолжить”. (Рис. 4)
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Дальнейшие шаги аналогичны созданию одного документа. Загруженный 
пакет документов отправляется на согласование/подписание, после нажатия 
на “Создать маршрут”.


